Stájový registr

FarmInfo – Registr skotu

Uživatelská příručka k programu 
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1. Úvod

Vážení uživatelé,

velice nás těší, že jste se rozhodli pořídit si produkt FarmInfo – Registr skotu, který vám usnadní práci při vedení povinné evidence v chovu skotu a to stájového registru a hlášení do ústřední evidence.  Následující stránky by vám měly pomoci se seznámit se programovým vybavením, jeho instalací a provozem.

Nejprve, prosím, věnujte pozornost následujícím technickým údajům, které by měl mít váš počítač. Při jejich splnění bude software pracovat rychle a spolehlivě podle tohoto manuálu. Je samozřejmé, že program může pracovat i na počítači s menší kapacitou, ale počítejte s tím, že pojede pomalu a bude vás při práci zdržovat.

Potřebujete tedy: 

· Pentium PC s minimálně 32 MB RAM-paměti

· na něm nainstalovány Windows´9x / NT/ XP
· 20 MB volného místa na pevném disku

· CD-ROM mechaniku

· tiskárnu, která musí být nainstalována přes Windows 

· instalační CD-ROM se systémem FarmInfo – Registr skotu

· základní znalosti obsluhy Windows
· udělat si chvíli čas na klidnou práci

Mnoho úspěchů při práci se softwarem vám přejí pracovníci společnosti Českomoravská společnost chovatelů a.s.

2. Instalace programu

· Spusťte počítač

· Důležitý pokyn: Pokud používáte antivirový program, deaktivujte ho, dříve než spustíte FarmInfo-setup-program. Mohl by vám přerušit instalaci. Rovněž zavřete před začátkem instalace všechny spuštěné aplikace a všechna otevřená okna..

· Založte CD-ROM s programem FarmInfo – Registr skotu do CD-ROM mechaniky vašeho počítače.

Jednou z možností, jak spustit instalaci je kliknout na tlačítko Start, v rozbaleném menu na tlačítko Spustit a v otevřeném okně zadat cestu k programu SETUP.EXE, který je na CD-ROMu.
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Kliknutím na tlačítko OK bude spuštěn instalační program Průvodce instalací, ve kterém postupujte podle pokynů na obrazovce.
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Standardně potvrzujte tlačítko Další.
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Budete-li stále odklepávat tlačítko Další dostanete se až k následující masce, ve které bude přehledně uvedeno, do které složky v nabídce Start bude program nainstalován.
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Pokud budete chtít mít ikonu aplikace Registr skotu na ploše, potvrďte i následující masku beze změny
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Konečnou rekapitulaci vámi nadefinované instalace uvidíte v následující masce. Máte samozřejmě možnost uvedené údaje změnit pomocí tlačítek Zpět. V tomto případě se postupně dostanete na předchozí masky.
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Po kliknutí na tlačítko Instalovat proběhne vlastní instalace programu na váš počítač. 
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Pokud instalace proběhla úspěšně stiskněte tlačítko Dokončit. Na ploše se vám objeví následující ikona:
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Pokud se vyskytly problémy volejte o odbornou radu poskytovatele programu.

3. Obecné zásady ovládání programu

 Autoři programu byli vedeni snahou, maximálně zachovat standardy prostředí Windows.

Standardem zůstává ovládání scrollbaru, dropdownů a ikon. Rovněž ovládání myši se neliší od standardu Windows. 

Rovněž použití některých kláves je možné v celém programu: ("Horké" klávesy)

ALT + F4  = konec programu  

F10 = aktivizace menu

CTRL + A  = označí vše ve výběrovém okně

Vysvětlení pojmů

tlačítko
textový nebo obrázkový objekt, na který lze kliknout levým tlačítkem ovládací myši a následuje zvolená akce

ikona
obrázkový objekt, který kliknutím nebo dvojitým kliknutím spouští pod ní uloženou akci

kliknutí

jedno stisknutí levého tlačítka na ovládací myši

dvojklik

dvojnásobné stisknutí levého tlačítka na ovládací myši

nabídková lišta
menu - horní část základní pracovní plochy spuštěného systému

informační lišta
dolní část základní pracovní plochy spuštěného systému (zobrazuje stav, datum, čas)

panel nástrojů
Toolbars - obsahuje ikony pro rychlé spouštění často vyvolávaných akcí

Tiskové okno (report) - okno zobrazující tiskovou sestavu na obrazovce monitoru
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· Zoom 

- umožňuje měnit velikost zobrazení na monitoru

· Měřítko 

- zobrazení milimetrového měřítka na okrajích

· Orientace 
- umožňuje měnit orientaci tisku na výšku nebo na šířku

· Velikost 

- umožňuje měnit velikost výstupu na papíře

· Strany 

- tisk požadovaných stran ve formátu např. 2, 5, 11-17, 28, 32-50

· Kopie 

- počet požadovaných vytištěných kopií

· Listování 

- pohyb po stránkách (první, předchozí, následující, poslední)

· Tisk 

- spouští tiskový výstup na předvolenou tiskárnu (viz. nastavení tiskárny)

· Návrat 

- zpět z reportu

Popis používaných ikon a tlačítek
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tlačítko “OK“ - potvrzuje zadání nebo volbu (obdobně jako klávesa       <ENTER>)
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 tlačítko “ZPĚT“ - návrat o krok zpět (obdobně jako klávesa <ESC>)
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tlačítko “TISK“ - vyvolá tisk sestavy (v prvním kroku  jako report na monitoru)
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tlačítko “NOVÝ“ - založí novou položku (řádek) do tabulky
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tlačítko “ZRUŠ“ - slouží k vymazání položky (řádku)
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tlačítko “EXPORT“ - zajistí uložení hlášení do vybraného souboru
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tlačítka pro pohyb kurzoru po jednotlivých řádcích výběrového okna(první, předchozí, následující, poslední)
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tlačítko pro rozbalení nabídkového okna při vyplňování datového pole

Obecná pravidla pro práci s daty

Obecně v celém programu je používána zásada, že povinné položky, které musí uživatel vyplnit, aby maska šla uzavřít a data v ní zadaná uložit jsou označeny modře. Vyplnění těchto polí je nezbytné pro správnou funkci a chod programu. Pole, jejichž vyplnění závisí na vůli uživatele jsou bílá. Potvrzení veškerých zadání do polí se provádí kliknutím na tlačítko OK, pokud chcete masku zavřít bez uložení dat klikněte na tlačítko ZPĚT. Program se pro jistotu zeptá, pokud jste v zadávacích polích provedli nějakou změnu, zda skutečně chcete opustit masku bez uložení dat.
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Až po potvrzení této kontrolní otázky program vykoná požadovanou operaci. Nemělo by tak dojít ke ztrátě dat mylným stisknutím klávesy.

5. Spuštění programu
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se spustí program a objeví se následující okno. Toto okno se po chvíli automaticky zavře 

a objeví se úvodní zadávací maska:

Úvodní zadávání
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Aby program byl funkční, musíte provést úvodní načtení dat ze souboru, který jste dostali spolu s programem, a který obsahuje aktuální stav zvířat, která máte ve stáji. Data jsou v textovém souboru, ke kterému se dostanete po kliknutí na bod menu Zadávání a po jeho rozbalení na bod Úvodní načtení. Otevře se vám následující maska, ve které musíte najít soubor s vašimi daty.
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Číslo označení souboru by mělo korespondovat s vaším číslem podniku. Po označení souboru a kliknutí na tlačítko Otevřít se vám data nahrají do programu a jednotlivá zvířata se objeví v masce.

[image: image38.png]



Ukončením tohoto kroku máte program FarmInfo – Registr skotu připraven k použití a bod menu Úvodní načtení je deaktivován.

6. Práce s daty

Základní data

Pro správnou funkci programu je nutné vyplnit základní data, tj. vlastní stáje a partnery resp. stáje partnerů. Tyto základní údaje lze samozřejmě kdykoliv později rozšiřovat i opravovat.

Třídění

Výběrové okno zvířat je možné libovolně třídit a to buď jednoduše, volbou příslušného sloupce (kliknutím na hlavičku), nebo podle více kriterií s využitím okna pro volbu těchto kriterií použitím levého tlačítka myši na hlavičce výběrového okna a nastavením výběru.

Označování

Zvířata, se kterými je potřeba provést požadovaný pohyb (změnu), označujeme ve výběrovém okně podle zásad ovládání programů v prostředí Windows.

Jedno zvíře označíme tak, že na něj postavíme kurzor, více zvířat pak buď s klávesou “Shift“ jako celý blok, tj. OD-DO, nebo se stisknutou klávesou “Ctrl“ po jednotlivých zvířatech. Následně pak lze zvolit pohyb, který je potřeba s označenými zvířaty provést.

Třídění dat

Pokud potřebujete zvířata setřídit podle jednotlivých kriterií uvedených v hlavičce masky nad jednotlivými zvířaty, například podle datumu narození, kliknete jednoduše na aktivní tlačítko Dat. naroz. a zvířata se vám setřídí podle tohoto kriteria. Rozhodnutí o tom, zda data budou tříděna sestupně nebo vzestupně učiníte kliknutím na patřičné pole nad hlavičkou masky. Tento princip třídění dat je jednotný pro celý program.
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V některých maskách máte možnost si stanovit v jakém pořadí mají být data tříděna. Stisknete-li v například ve výše uvedené masce pravé tlačítko myši objeví se vám  následující maska.

V levé části masky vidíte zatím nesetříděné sloupce, v pravé části sloupce, podle kterých jsou data tříděna. Vlastní sestavu si vytvoříte tak, že v levém sloupci vyberete kriterium, podle kterého chcete dále data třídit tak, že na něj najedete ukazovátkem myši. Stisknete levé tlačítko, podržíte ho a pohybem myši přesunete požadované kriterium do pravého sloupce. 
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Stejným způsobem můžete určit i pořadí jednotlivých třídících kriterií v tomto sloupci nebo odebrat jednotlivá kriteria zpět do pravé části masky. Zatrhnutím u jednotlivých polí v levém sloupci je možno stanovit, zda mají data být tříděna sestupně nebo vzestupně. Po potvrzení zadání třídicích kriterii se tlačítkem OK,  vrátíte zpět do masky, ve které budou data tříděna podle zadaných parametrů. Aktivní třídicí kriteria jsou označena v hlavičce jednotlivých sloupců červenými číslicemi v pořadí, které bylo stanoveno v předchozí masce.

V úvodní masce můžete třídit zvířata i podle toho, zda jsou ve stavu, vyřazená nebo si můžete zobrazit všechna zvířata. Jednotlivá třídicí kriteria si označíte v levé horní části masky.

Zadávání dalších dat

Stáje

Pokud potřebujete zadat další stáje klikněte v menu na bod Základní data – Stáje. Otevře se vám následující maska. 
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Jestliže bude chtít zadat název vaší stáje, ze které jste načetli data, máte možnost v této masce k jednotlivým číslům názvy stáje doplnit.
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Pokud chcete zadat novou stáj klikněte na tlačítko NOVÝ. V nově otevřené masce vám bude nabídnuto nejbližší volné číslo, které můžete upravit nebo změnit. Pokud chcete pracovat i s názvem stáje můžete ho doplnit do volného pole pod číslo. Zadání potvrdíte kliknutím na tlačítko OK. 
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Název stáje můžete kdykoliv při pozdější práci s programem měnit nebo doplnit. 

Partneři

Veškerá hlášení do ústřední evidence jsou podmíněna znalostí kódů obchodních partnerů, se kterými obchodujete se skotem. Tyto kódy je nutno bezpodmínečně zadat, aby program mohl bezchybně fungovat. K tomu vám poslouží maska, kterou najdete v bodě menu Základní data – Partneři. Do této masky stejným způsobem jako jste zadávali stáje, zadejte kódy svých obchodních partnerů.
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Tisk dat

Před vlastním tiskem je potřeba v bodě menu Nastavení – Nastavení tiskárny zkontrolovat, zda máte nastavenu aktuální tiskárnu, která je připojena k vašemu počítači.
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Veškeré tiskové sestavy jsou generovány tlačítkem s tiskárnou (viz předchozí maska). Po jejím stisknutí se vám objeví patřičná tisková sestava se standardní obsluhou.
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Velikost sestavy na obrazovce si můžete regulovat tlačítky u pole Zoom. Zobrazení měřítka tiskové sestavy dosáhnete potvrzením pole Měřítko. Rozhodnutí, zda si chcete sestavu prohlížet a následně vytisknout na výšku nebo na šířku učiníte označením patřičného pole v bodě Orientace. Velikost tiskové sestavy určíte tlačítky Velikost. Pokud tisková sestava obsahuje více stran a vy potřebujete vytisknout pouze některé, zadáte jejich čísla do pole Strany a počet výtisků z dané sestavy určíte zadáním do pole Kopie. Mezi jednotlivými stranami na obrazovce můžete listovat pomocí tlačítek pod čísly x/y, označujícími aktuální stranu, na které se právě nacházíte a počet stran celkem. Tlačítkem s tiskárnou spustíte vlastní tisk. 

Veškeré zde popsané operace můžete také provádět pomocí jednotlivých bodů menu v horní liště tiskové masky.

Stisknutím posledního tlačítka ZPĚT opustíte tiskovou sestavu a vrátíte se do výchozí masky.

7. Práce s programem
Program vám plně nahrazuje veškerou povinnou evidenci v chovu skotu. Jeho používáním splňujete veškeré zákonné požadavky vyžadované tuzemskými i evropskými předpisy. K tomu, aby veškerá evidence odpovídala vašim skutečným stavům zvířat ve stájích a jejich pohybům, musíte pravidelně aktualizovat data v programu a odesílat hlášení o těchto pohybech na ústřední evidenci. K tomu používejte další funkce programu.

Veškeré funkce programu můžete řídit pomocí tlačítek umístěných nad jednotlivými sloupci se zvířaty. V případě, že nemáte označeno žádné zvíře z aktuálního stavu, jsou tlačítka týkající se odsunu zvířat neaktivní, šedivá. Aktivními se stávají až po označení jednoho nebo více zvířat.

Přidání zvířat do stavu
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Potřebujete-li doplnit nový přírůstek do stáda, kliknete na tlačítko Nákup/přísun a objeví se vám následující maska. 

po vyplnění masky 
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a potvrzení zadání se vám nově zadané zvíře objeví v masce s těmi údaji, které jste zadali:
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Program má v sobě zabudovánu celou řadu kontrol. V případě, že kontrolní mechanismus zjistí, některou logickou chybu, budete na ni upozorněni hláškou na obrazovce. Příklad chybové hlášky je uveden níže:
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Pokud dovezete zvíře, jehož jste prvním majitelem, postupujete obdobným způsobem jako při zadání zvířete z tuzemského zdroje. Pouze zvolíte tlačítko Dovoz a do masky Dovoz ze zahraničí vyplníte potřebná data.

Jedinou výjimkou pro zadávání nového zvířete do stavu je narození. Vzhledem k tomu, že současně s narozením telete je třeba hlásit otelení plemenice, umožňuje program pouze tento postup.

Kliknutím označíte plemenici, která se otelila. V tom okamžiku se stanou aktivními i další tlačítka v masce, včetně tlačítka Otelení. Po kliknutí na toto tlačítko se vám otevře následující maska:
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ve které je již zobrazeno číslo otelené plemenice a aktuální datum. Pro potřeby hlášení doplníte pouze ušní číslo a pohlaví narozeného telete a data uložíte. V případě vícečetných porodů je potřeba celou operaci u stejné matky zopakovat.

Narození neznámé matce

V případě narození neznámé matce použijete bod menu Narození neznámé matce.
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Zadávané datum u narození je nyní kontrolováno a nelze zadat datum menší o více jak 700 dnů před právě aktuálním datumem.

Úprava údajů u zvířete

U zvířete je možné upravovat zadané údaje. Dvojklikem na vybrané zvíře se dostanete na údaje, které lze editovat.
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Při uložení upravených údajů se objeví upozornění o nutnosti  zaslat papírové hlášení do ÚE. To není nutné při editaci poznámky.
Odebrání zvířete ze stavu
Vzhledem k tomu, že je možno ze stavu vyřadit pouze zvíře, které se v aktuálním stavu nalézá, je třeba nejprve toto zvíře označit kliknutím. Více zvířat je možno označit standardními postupy pro Windows a to buď pomocí současného stisknutí pravého tlačítka myši a klávesy SHIFT u bloku zvířat nebo pomocí pravého tlačítka myši a klávesy CTRL u více jednotlivých zvířat v nesouvislé řadě. Po provedení této operace dojde opět k aktivaci tlačítek v masce a můžete si zvolit podle toho, co se se zvířetem stalo, které použijete. 
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Dostanete se opět do masky, ve které budete mít některé údaje předefinovány a některé musíte doplnit. Je samozřejmé, že předefinované údaje můžete změnit.

Po potvrzení a uložení zadaných údajů, vám zvíře zmizí z aktuálního stavu. Můžete se na něj ale podívat, pokud nastavíte v hlavní masce jako třídicí kriterium Vyřazená zvířata nebo Vše.

Stejným nebo obdobným způsobem budete postupovat při obsluze dalších tlačítek umožňujících odchod zvířat ze stáje v hlavní masce.

Přesun zvířat mezi vlastními stájemi

Pro přesun zvířat mezi vlastními stájemi požijte tlačítko přesun. Touto funkcí přesunete zvířata z jedné stáje do jiné – pouze mezi vlastními stájemi s tím, že zpracovávaná stáj není v nabízených stájích. 

[image: image48.png]Datum navozeni: [ 172000
i i [C0
e
—

Matka: €Z00000070570
Otec:
Stai 2100138510

N X|





Stáj, kterou právě pořizuji, není možné do pohybu zadat, ale podmínkou je, že v partnerech nesmí být zadána žádná z vlastních stájí. Pokud si je tam uživatel zavede, pak musí odpovědně kontrolovat kam např. provádí odsun na jatka!!

Další pohyby podléhající hlášení

Program umožňuje i evidovat plemenice, které zmetaly, porodily mrtvá telata nebo vykastrovaná zvířata. Obsluha těchto funkcí je obdobná jako u fyzických přesunů zvířat a je někdy zjednodušena na pouhé potvrzení nabízených údajů.

Dohlášení zvířat

Posledním aktivním tlačítkem v případě, že není označeno žádné zvíře, je tlačítko Dohlášení. Pomocí této funkce můžete ve výjimečných případech dohlásit zvířata, která jsou ve vašem stádě a nejsou z nějakého důvodu nahlášena do ústřední evidence.

Zrušení pohybu

Při zrušení operace, se objeví dotaz jestli opravdu zrušit, s upozorněním, že se jedná o nevratný krok.
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Hlášení do ústřední evidence

Jednou z povinností chovatele je v pravidelné hlášení změn stavu skotu do ústřední evidence. Program FarmInfo – Registr skotu při správném a průběžném zadávání změn stavu zvířat generuje tato hlášení automaticky.

Stlačením tlačítka Hlášení se vám otevře maska, ve které budou zobrazena všechna doposud odeslaná hlášení do ústřední evidence.
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Při stisknutí tlačítka NOVÝ se vám vygeneruje tisková sestava všech změn, které proběhly za období od posledního hlášení.
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Máte možnost tuto sestavu vytisknout, podepsat a pozemní klasickou cestou odeslat.

Je samozřejmé, že hlášení můžete odeslat také elektronickou cestou. Po stisknutí tlačítka EXPORT  se vám otevře maska, do které zadáte cestu, kam má být soubor exportován a uložen.
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Možnost odstranění administrativních chyb

Pokud dojde z vaší strany k chybnému administrativnímu zápisu do programu a bude nezbytné provést jeho opravu, postupujte následujícím způsobem. Stiskněte tlačítko Pohyby a dostanete se do masky, ve které jsou zobrazeny veškeré záznamy pohybů zvířat, které jste až doposud provedli. V masce najdete pohyb, který je chybně zadán. Můžete k tomu opět využít různých možností třídění dat, dané aktivními hlavičkami jednotlivých sloupců. Chybný pohyb označíte a kliknete na tlačítko ZRUŠ. Kontrolní dotaz, zda chcete opravdu vybraný pohyb smazat zodpovíte kladně a v masce bude tento pohyb zrušen.

Zásadou je, že musíte pohyby u daného zvířete mazat chronologicky. Pokud například uděláte chybu u narození zvířete a potom stejné zvíře přesunete, musíte nejprve zrušit přesun a potom teprve otelení. Po opravě otelení musíte znovu zadat daný přesun. 
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V případě, že celý záznam byl omylem, je celá záležitost vyřešena. Pokud potřebujete data zadat správně, budete postupovat stejným standardním způsobem jako při zadávání kterékoliv jiné změny. V uvedeném příkladě je totiž omylem prodané zvíře zpět ve stavu a tato skutečnost bude zohledněna i v následném hlášení do ústřední evidence.

Stájový registr

Další povinností chovatele je vedení stájového registru. Tento doklad je rovněž při správném vedení změn ve stavu zvířat generován automaticky. Sestavu získáte buď kliknutím v hlavní masce na tlačítko s tiskárnou nebo v bodě menu Vyhodnocení – Stájový registr. Po kliknutí na tento bod menu se vám otevře sestava, která je zcela totožná se sestavou vedenou ručně.
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8. Zálohování dat

Program se vás při každém ukončení zeptá, zda budete chtít zálohovat data. Pokud odpovíte dotaz kladně budou vaše data po nastavení cesty zazálohována na pevný disk vašeho počítače.

 V případě, že budete chtít vaše data obnovit použijete bod menu Nastavení – Obnova.
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Obnova dat

Při obnově dat dojde ke ztrátě dat, která byla pořízena po posledním zálohování.
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Pro dokončení obnovy dat dojde k vypnutí programu. Program se odpojí od databáze a načte zazálohovanou databázi. Pokud chcete s programem dále pracovat musí být znovu spuštěn.

9. Ukončení programu

Program ukončíte buď kliknutím na ikonu otevřených dveří v levém horním rohu masky nebo kliknutím na bod menu Konec.

10.  Závěrem

Program je volně šiřitelný; používání je možné pouze chovateli registrovanými v ústřední evidenci skotu ČMSCH.

Tento manuál byl zpracován a sestaven pomocí programu Microsoft( Word  2000 pro Windows(.

Všechna práva vyhrazena. Žádný díl tohoto manuálu nesmí být reprodukován v libovolné formě (tisk, fotokopie nebo jiným způsobem) nad rámec  chovatelů registrovaných v ústřední evidenci skotu ČMSCH ani nesmí být zpracováván, rozmnožován nebo rozšiřován s použitím elektronických systémů.

Důležité upozornění:

Všechna technická zadání a programy  uvedené v této knize byly autory s velkou pečlivostí zpracovány a zkontrolovány. Přesto nelze vyloučit chybu. Pokud takovou najdete budou autoři vděčni za připomínku.

Zároveň prohlašujeme, že v knize uvedené označení software a hardware různých firem, je všeobecně chráněno podle obchodních a  patentových zákonů nebo ochranných známek.
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